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Su Excel debe verse como esto. De clic en la pestafia que dice “Archivo”, la pestafia verde.

Luego dele clic en Opciones.
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Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido

Complementos

@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.

Proteccién de la privacidad

Microsoft concede gran impertancia a la privacidad. Para obtener mas informacion acerca de cémo Microsoft Excel
ayuda a proteger la privacidad, consulte las declaraciones de privacidad.

Mostrar la declaracion de privacidad de Microsoft Excel

Declaracion de privacidad de Office.com

Programa de mejora de la experiencia del cliente

Declaracidn de privacidad de la Herramienta para enviar comentarios de Microsoft Office "Enviar una sonrisa”

Seguridad y mas informacion
Para mas informacién sobre la proteccién de privacidad y seguridad, visite Office.com.
Informaitica de confianza de Microsoft
Centro de confianza de Microsoft Excel
El Centro de confianza contiene la configuracién de seguridad y

privacidad. Esta configuracion garantiza la seguridad del equipo. Le
recomendameos que ne la cambie,

LConfiguracién del Centro de confianza...

Aceptar | | Cancelar

En este panel de clic en “Centro de confianza” y después en “Configuracion del Centro de

confianza...”



Editores de confianza Ubicaciones de confianza

_ Advertencias: todas estas ubicaciones se tratan como fuentes de confianza para abrir archivos, 5i cambia o agrega una

Documentos de confianza ubicacién, compruebe que la nueva ubicacion sea segura.

Catalogos de aplicaciones de confianza Ruta de acceso Descripcion Fecha de modificacién =
Ubicaciones de usuario

Complementos CA\Users\admin\Documents\reportes-5ACY 12/12/2014 2:31 p. m.
Configuracién de ActiveX ...pData\Roaming'\Microsoft\Templates\,  Ubicacion predeterminada de Excel 2013: p...

Mosi\Microsoft Office\ Office 15\ XLSTART\  Ubicacidn predeterminada de Excel 2013

Configuracién de macros MwaiRoaming\Microsoft\ExcelXLSTART  Ubicacidn predeterminada de Excel 2013t 0.,

M..ram Files\Microsoft Office\Templates\.  Ubicacidn predeterminada de Excel 2013: p..

M..s\Microsoft Office\Office1\STARTUPY  Ubicacidn predeterminada de Excel 2013: 0.,

Barra de mensajes Mo.iles\Microseft Office\Office15\Library.  Ubicacién predeterminada de Excel 2012: c...

Vista protegida

Contenido externo Ubicaciones de directiva

Configuracién de bloqueo de archivos

Opciones de privacidad

Ruta de acceso: Ch\Users\admin\Documentsireportes-5ACY
Descripcidn:

Fecha de medificacion:  12/12/2014 2:31 p. m.
Subcarpetas: Permitido

Agregar nueva uhicacién...| | Quitar | | Modificar...

[T Permitir ubicaciones de confianza que estén en la red (ne recomendado)

["] Deshabilitar todas las ubicaciones de confianza

Aceptar | | Cancelar .

En este panel de clic en “Ubicaciones de Confianza”.

De clic en “Agregar Nueva Ubicacion” y seleccione la carpeta Reportes-SAC que se encuentra en
Mis-Documentos.



Después de clic en la opcidn “Configuracién de bloque de archivos”.

Edit d f
rores e contianza Configuracién de bloqueo de archivos

Ubicaciones de confianza
Para cada tipo de archive, puede activar las casillas Abrir y Guardar. 5i activa Abrir, Excel bloquea este tipe de archivo o lo
Documentos de confianza abre en Vista protegida. 5i se activa Guardar, Excel evita que se guarde en este tipo de archivo.

Catdlogos de aplicaciones de confianza Tipo de archivo Guardar

Plantillas y libros de Excel 2007 y versiones posteriores
Complementos . . - - .
Plantillas y libros habilitades para macros de Excel 2007 y versiones posteriores
Configuracidn de ActiveX Archivos de complemento de Excel 2007 y versiones posteriores
Configuracién de macros Libros binarios de Excel 2007 y versiones posteriores
Archivos de hoja de calculo de OpenDocument
Archivos de complemento de Excel 97-2003
Plantillas y libros de Excel 97-2003

Contenide externo Plantillas y libros de Excel 95-37
Libros de Excel 4

Hojas de calculo de Excel 4

Vista protegida

Barra de mensajes

O ooooood

Opciones de privacidad

Hojas de calculo de Excel 3

Hojas de célculo de Excel 2

Archivos de complementos y hojas de macros de Excel 4
Archivos de complementos y hojas de macros de Excel 3
Archivos de complementos y hojas de macros de Excel 2
Péginas web y hojas de calculo XML de Excel 2003
Archivos XML

Archivos de texto

Archivos de complemento de Excel

Archivos de dBase lII/IV

Archivos de Query de Microsoft Office

Archivos de conexion de datos de Office

Otros archivos de origen de datos

Archivos de cubo sin conexion

Archives SILK y DIF

Convertidores heredados para Excel

Convertidores de Office Open XML para Excel
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Comportamiente de apertura para los tipos de archive seleccionados:
() No abrir los tipos de archivos seleccionados
(®) Abrir los tipos de archivo seleccionados en Vista protegida

() Abrir tipos de archivo seleccionados en Vista protegida y permitir la edicién
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Asegurese de que todo esté deshabilitado y esté seleccionada la opcidn “Abrir los tipos de archivo
seleccionados en Vista Protegida”.



